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ประกาศ 
รับสมคัรงาน 

 

ตาํแหน่ง            
เจ้าหน้าทีÉการเงิน  จํานวน  1  อตัรา  (ประจําออฟฟิตกรุงเทพฯ) 

คุณสมบัต ิ/ ความสามารถพเิศษ 
1. เพศหญิง  อาย ุ 20 - 30  ปี   
2. วฒิุปริญญาตรี  สาขา การเงิน , บญัชี , บริหาร 
3. สามารถใชโ้ปรแกรม Microsoft office ไดดี้ ถา้ใช ้Access ไดจ้ะพจิารณาเป็นพเิศษ 
4. ถา้ใชโ้ปรแกรม ERP ไดจ้ะพิจารณาเป็นพเิศษ 

หน้าทีÉรับผดิชอบ        
1. จดัทาํเอกสารการรับเงิน , ตรวจสอบเอกสารการรับชาํระหนีÊ  
2. จดัทาํ Pay – In   Slip  ฝากเงินธนาคาร , จดัทาํเช็คจ่าย , ทะเบียนคุมเชค็ 

หลกัฐาน       
1. สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน  จาํนวน 1 ใบ 
2. สาํเนาทะเบียนบา้น จาํนวน 1 ใบ 
3. สาํเนาวฒิุการศึกษา จาํนวน 1 ใบ 
4. รูปถ่ายขนาด  1  นิÊว  จาํนวน  2  ใบ 
5. หลกัฐานอืÉนๆ (ถา้มี) 

สมคัรได้ทีÉฝ่ายทรัพยากรมนุษย์ ตัÊงแต่บัดนีÊ เป็นต้นไป 
 

 


